
UBND TiNH DONG NAI CONG HoA XA HOI CHU NGHIA VI."E:TNAM
TRUONG D';'I HQC DONG NAI DQc l~p - T1f do - Hanh phuc

S6~4:r1- /HD-DHDN ---75J;;gNai, ngay 06 thang 5 nam 2019

HUONGDAN
V~ vi~c danh gia va phfin loai vien chirc nam 2019

Can cir Luat Vien chirc s6 58/2010lQH13 ngay 15/11/2010;
Can cir Nghi dinh s6 56/2015INU-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu v~

danh gia va phan loai can bo, cong chirc, vien chirc;
Can cir Nghi dinh s6 88/2017INU-CP ngay 27/07/2017 cua Chinh phu

sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Nghi dinh s6 56/201SINU-CP ngay 09/6/2015
cua Chinh phu v~ danh gia va phan loai can bo, cong chirc, vien chirc;

Can cir Cong van s6 12007IUBND-KGVX ngay 17/11/2017 cua UBND
tinh U6ng Nai v~ viec uy quyen danh gia, phan loai vien chirc la c~p ph6 dan vi
sir nghiep cong l~p thuoc UBND tinh;

Can cir Huang dfrn s6 3070/HD-SNV ngay 1611112017 cua Sa Noi Vl,l
tinh U6ng Nai v~ vi~c danh gia va phan lO(;lican bo, cong chuc, vien chuc;

Can cu Huang dfrn s6 3320/HD-SNV ngay 18/12/2017 cua Sa Noi Vl,l
tinh U6ng Nai v~ vi~c huang dfrn danh gia nguai lao dong thea Nghi dinh
68/2000INU-CP ngay 17/1112000 cua Chinh phu,

Truang U(;lihQc U6ng Nai huang dfrn thl}'chi~n vi~c danh gia, phan lO(;li
vien chuc va nguai lao dong thea Nghi dinh 68 nam hQc 2018 - 2019 nhu sau:
1.D8i tU'Q'ngdanh gia

- Vien chuc duQ'c xac dinh thea quy dinh t(;liUi~u 2 cua Lu~t Vien chuc
nam 2010.

- Nguai lao dong thea Nghi dinh 68/2000INU-CP ngay 17/1112000 cua
Chinh phu
2. Can Cll' danh gia

Vi~c danh gia vien chuc va nguai lao dong duQ'c thl}'chi~n dl}'atren cac
can cu sau:

- Cac cam k€t trong hQ'pd6ng lam vi~c da ky k€t;
- Quy dinh v~ d(;loduc ngh~ nghi~p, quy t~c ung xu cua vien chuc va

nguai lao dong.
3. NQi dung danh gia
3.1. Vi~c danh gia vi en chuc duQ'cxem xet thea cac noi dung sau:

- K€t qua thl}'chi~n cong vi~c ho~c nhi~m Vl,ltrong nam hQC;
- Vi~c thl}'chi~n quy dinh v~ d(;loduc ngh~ nghi~p;
- Tinh thlln trach nhi~m, thai do phl,lc Vl,lnhan dan, tinh thlln hQ'ptac vai

d6ng nghi~p va thl}'chi~n quy t~c ung xu cua vien chuc;



- Viec thuc hien cac nghia vu khac cua vien clnrc.
3.2. Viec danh gia vien chirc quan ly ngoai cac nQi dung quy dinh tai diem 3.1
muc nay con phai xem xet them cac nQi dung sau:

- Nang hrc lanh dao, quan ly, di~u hanh va t6 chirc thirc hien nhiem vu;
- K~t qua hoat dQng cua dan vi duoc giao quan ly, phu trach.

4. Trinh tl}'va tho tI}C danh gia vien clnrc
Viec danh gia vien chirc va nguoi lao dQng duoc tien hanh thea cac biroc

nhir sau:

4.1. Dai vo-ivien chirc khong gift chirc vu quan ly:
Butrc 1:Vien chirc lam bao cao tv danh gia k~t qua cong tac thea nhiem

vu duoc giao (Mftu s6 03)

Burrc 2: Vien chirc trinh bay bao cao t\1'danh gia t~i cUQchQp cua don vi
d~ mQi nguai dong gop y ki~n. Cac y ki~n duqc ghi VaGbien ban va thong qua
t~i cUQchQp.

BU'o-c3: Truang don vi tham khao y ki~n tham gia t~i buac 2, quy~t
dinh, danh gia, phan lo~i vien chilc.
4.2. Dai vo-i vien chrrc gift chrrc vl} quan ly

BU'o-c1: Vien chilc lam bao cao tv danh gia k~t qua cong tac thea nhi~m
vv dugc giao (Mftu s6 03).

BU'o-c2: Vien chilc trinh bay bao cao t\1'danh gia k~t qua cong tac t~i
cUQchQP cua don vi d~ mQi nguai tham d\1'cUQChQP dong gop y ki~n. Cac y
ki~n duqc ghi VaGbien ban va thong qua t~i cUQchQP.

BU'o-c3: C§.puy cung c§.pnO'ivien chilc cong tac co y ki~n b~ng van ban
v~ vien chilc duqc danh gia, phan lo~i.

BU'o-c4: Hi~u truang tham khao cac y ki€n tham gia t~i cac buac 2 va
buac 3, quy€t dinh danh gia, phan lo~i vien chilc.

BU'o-c5: Hi~u truang thong bao k€t qua danh gia, phan lo~i cho vien
chilc thea quy dinh.
5. Tieu chi ph an lo~i, danh gia vien chrrc:

Vien chilc va nguai lao dQng duqc phan lo~i danh gia thea 04 milc sau:
- Hoan thanh xu§.t s~c nhi~m vv;
- Hoan thanh t6t nhi~m vv;
- Hoan thanh nhi~m vv;
- Khong hoan thanh nhi~m vv.

5.1. Hoan thanh xu it s~c nhi~m Vl}
a) Vien chilc khong gifr chilc vv quan ly d~t dugc t§.t ca cac tieu chi sau day thi
phan lo~i danh gia (1milc hoan thanh xu§.t s~c nhi~m vv:

- Co nang l\1'c, trinh dQ chuyen mon, nghi~p vv t6t, hoan thanh 100%
cong vi~c ho~c nhi~m vv thea hgp d6ng lam vi~c da:ky k~t, vuQ't ti~n dQ, co ch§.t
luqng, hi~u qua; nghiem tilc ch§.p hanh S\1'phan cong cong tac cua nguai co
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tham quyen; co tinh thAn trach nhiem cao, chu dong, sang tao trong nhiem vu
diroc giao;

- Hoan thanh t6t cac nhiem vu dQt xuat;
- Thirc hien dung, dAy du, nghiem tuc cac quy dinh v~ dao dire nghe

nghiep, dieu l~, quy ch€, nQi quy cua co quan, dan vi, cac quy dinh v~ phong,
chong tham nhiing, thirc hien ti€t kiern, chong lang phi; Him huyet voi nghe
nghiep, t~n tuy voi cong viec;

- Thirc hien nghiem tuc quy t~c ling xu cua vien chirc, co thai dQ lich su,
ton trong trong phuc vu, giao tiep voi nhan dan; co tinh thAn dean k€t, hop tac
hieu qua, phoi hop chat che voi d6ng nghiep, co quan, dan vi co lien quan trong
qua trinh thuc hien nhiem vu;

- Co it nh.1t 01 cong trinh khoa h9C, d~ an, d~ tai hoac sang ki€n duqc ap
d\lng va mang l~i hi~u qua trong cong vi~c thl,Ic hi~n cong tac chuyen mon, ngh~
nghi~p duqc c.1pco th~m quy~n cong nh~n.
b) Vien chuc quan ly d~t duqc t.1tca cac tieu chi sau day thi phan lo~i danh gia (y
muc hoan thanh xu.1t s~c nhi~m V\l:

- Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc a di~m nay;
- Co y thuc chu dQng, sang t~o trong cong tac di~u hanh, t6 chuc thl,Ic

hi~n cong vi~c;
- Tri€n khai va thvc hi~n t6t cO'ch€ tv chu, tv chiu trach nhi~m d6i v6i

dan vi thea quy dinh cua phap lu~t;
- Dan vi duqc giao quan Iy, di~u hanh hoan thanh 100% kh6i luqng cong

vi~c, vuqt ti€n dQ, co ch.1t luqng, hi~u qua.
5.2. Hoim thimh tAt nhi~m VI)

a) Vien chuc khong giu chuc V\l quan ly d~t duqc t.1t ca cac tieu chi sau day thi
phan lo~i danh gia muc hoan thanh t6t nhi~m V\l:

- Co nang ll,Ic, trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l t6t, hoan thanh 100%
cong vi~c ho~c nhi~m V\l thea hqp d6ng lam vi~c da ky k€t, bao dam ti€n dQ
ch.1t luqng, hi~u qua; nghiem tuc ch.1phanh Sl,Iphan cong cong tac cua nguai co
th~m quy~n; co tinh thAn trach nhi~m trong thvc hi~n nhi~m V\l duqc giao.

- Hoan thanh t6t cac nhi~m V\ldQt xu.1t;
- Thl,Ic hi~n dung, dAy du, nghiem tuc cac quy dinh v~ d~o duc ngh~

nghi~p, di~u l~, quy ch€, nQi quy cua cO'quan, dan vi, cac quy dinh v~ phong,
ch6ng tham nhilng, thl,Ic hi~n ti€t ki~m, ch6ng lang phi; tam huy€t v6i ngh~
nghi~p, t~n 1\lyv6i cong vi~c;

- Thl,Ic hi~n nghiem tuc quy t~c ling xu cua vien chuc, co thai dQ lich Sl,I,
ton tr9ng trong ph\lc V\l, giao ti€p v6i nhan dan; co tinh thAn doan k€t, hqp tac
hi~u qua, ph6i hqp ch~t che v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong
qua trinh thl,Ichi~n nhi~m V\l;
b) Vien chuc qufm Iy d~t duqc t~t ca cac tieu chi sau day thi phan lo~i danh gia (y

muc hoan hanh t6t nhi~m V\l:
- Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc a di~m nay;



- Co y thirc chu dong, sang tao trong cong tac di€u hanh, t6 chirc thuc
hien cong viec;

- Tri~n khai va thuc hien t6t co che tu chu, tv chiu trach nhiem d6i voi
dan vi thea quy dinh cua phap luat;

- Dan vi duoc giao quan ly, di€u hanh hoan thanh 100% khoi hrong cong
viec, virot tien dO, co chfrt hrong, hieu qua.
5.3. Hoan thanh nhiem vl}

a) VH~nchirc khong gift chirc vu quan ly dat diroc tfrt ca cac tieu chi sau day thi
phan loai danh gia 0 mire hoan thanh nhiem vu:

- Co nang hrc, trinh do chuyen mon, nghiep vu t6t, hoan thanh tir 70%
den diroi 100% cong viec hoac nhiem vu thea hop d6ng lam viec da ky ket,
trong do co cong viec con cham v€ tien dO, hC;lnche v€ chfrt lUQ'ng,hi~u qua co
tinh thfin tnich nhi~m trong th\1c hi~n nhi~m vv duQ'cgiao.

- Hoan thanh t6t cac nhi~m vv dot xUfrt;
- Th\1c hi~n dung, dfiy du, nghiem tuc cac quy dinh v€ dC;lOduc ngh€

nghi~p, di€u l~, quy che, noi quy cua cO'quan, dO'nvi, cac quy dinh v€ phong,
ch6ng tham nhilng, th\1c hi~n tiet ki~m, ch6ng lang phi; tam huyet v6i ngh€
nghi~p, t~n tVY v6i cong vi~c;

- Th\1c hi~n nghiem tuc quy tic Ung xu cua vien chuc, co thai do lich S\1,
ton tr9ng trong phvc vv, giao tiep v6i nhan dan; co tinh thfin doan ket, hQ'ptac
hi~u qua, ph6i hQ'Pch~t che v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong
qua trinh th\1c hi~n nhi~m vv;
b) Vien chuc quan ly dC;ltduQ'ctfrt ca cac tieu chi sau day thi phan lOC;lidanh gia 0
muc hoan hanh nhi~m vv:

- Cac tieu chi quy dinh tC;limvc a di~m nay;
- Nghiem tuc th\1c hi~n cO'che t\1 chu, t\1 chiu trach nhi~m d6i v6i dan vi

thea quy dinh cua phap lu~t;
- Dan vi duQ'c giao quan 1y, di€u hanh hoan thanh ill 70% den du6i

100% kh6i lUQ'ngcong vi~c.
5.4. Khong hoan thanh nhi~m vl}

a) Vien chuc khong gift chuc vv quan 1y co mot trong cac tieu chi sau day thi
phan 10C;lidanh gia 0muc khong hoan thanh nhi~m vv:

- Hoan thanh du6i 70% cong vi~c ho~c nhi~m vv thea hQ'Pd6ng lam vi~c
da ky ket;

- Chua nghiem tuc ch§.p hanh S\1phan cong cong tac cua nguai co thiim
quy€n; thi€u tinh thfin trach nhi~m trong th\1c hi~n nhi~m vv duQ'cgiao;

- Th\1c hi~n cong vi~c ho~c nhi~m vv khong dC;ltyeu cfiu;
- Vi phC;lmquy trinh, quy dinh chuyen mon, nghi~p vv;
- Vi phC;lmquy tic Ung xu, dC;lOduc ngh€ nghi~p cua vien chuc, gay phi€n

ha, sach nhieu v6i nhan dan den muc phai xu 1yky 1u~t;
- Co hanh vi chia re noi bo, gay m§.tdoan ket tC;licO'quan dan vi;
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- Khong c6 tinh thftn phoi hop voi d6ng nghiep, co quan, don vi, c6 lien
quan trong qua trinh thuc hien nhiem VI.! d~ anh huang d~n k~t qua hoat dong
cua don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phap Iuat trong thirc hien nhiem vu d~n mire
phai xu 1yky luat.
b) Vien chirc quan 1y c6 mot trong cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia a
mire khong hoan hanh nhiem vu:

- Cac tieu chi quy dinh tai muc a diem nay;
- Viec quan 1y, di~u hanh thirc hien cong viec han che, khong dat hieu

qua, khong dap irng yeu cftu cong viec;
- D~ xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luat d~n mire phai xu

1yky luat;
- Dan vi diroc giao quan ly, di~u hanh hoan thanh du6i 70% kh6i 1ugng

cong vi~c.
6. Nguyen t~c danh gia

- Dam bao dung th~m quy~n. Cl1pnao, nguai nao thlJc hi~n vi~c danh gia
thi d6ng thai thlJC hi~n vi~c phan 10i;liva phai chiu trach nhi~m v~ quy~t dinh
cua minh.

- Vi~c danh gia phai din cu vao chuc trach, nhi~m vv dugc giao va k~t
qua thlJc hi~n nhi~m vv. Vi~c danh gia cftn lam ra Uti di~m, khuy~t di~m, t6n ti;li,
hi;lnch~ v~ ph~m chl1tnang llJc, trinh d<)cua vien chuc.

- Bao dam khach quan, cong b~ng, chinh xac va khong n~ nang, tn) d~p,
thien vi, hinh thuc.

- Vi~c danh gia, phan loi;livien chuc quan 1yphai dlJa vao k~t qua hOi;lt
d<)ngcua don vi dugc giao Hinhdi;lO,quan 1y,phv trach.

Muc dQ hoim thimh nhi~m Vl} cua ngU'iri dung diu khong dU'Q'ccao
hO'n muc dQ hoim thimh nhi~m vl} cua dO'nvi.
7. T6 chuc thl}'c hi~n

- Phong T6 chuc - Hanh chinh:
+ Chu~n bi Phi~u danh gia phan 10i;livien chuc (Mfiu s6 03). Cac don vi

cu nguai nh~n ti;liphong T6 chuc - Hanh chinh (ba Nguy~n Thi Hoa Van).
+ Tham muu Ban Giam hi~u thanh l~p H<)id6ng chl1m sang ki~n (n~u

c6) va ban hanh quy~t dinh cong nh~n k~t qua tru6c ngay 24/5/2019 (ong Phi
Huu Hao).

- Phong Nghien cUu khoa h9C, Sau di;lih9C va Quan h~ qu6c t~. Tham
muu Ban Giam hi~u ban hanh quy~t dinh cong nh~n cac cong trinh nghien CUu
khoa h9C thea quy dinh tru6c ngay 24/5/2019 gui v~ nha truang qua phong T6
chuc - Hanh chinh.

- H6 sa danh gia, phan 10i;livien chuc va nguai lao d<)ng cua cac don vi
n<)pv~ phong T6 chuc - Hanh chinh tru6c ngay 24/5/2019 (ba Nguy~n Thi Hoa
Van) g6m:
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1. Phieu danh gia va phan loai vien chirc (M~u s6 03).
2. Bien ban hop ella don vi v€ viec danh gia, phan loai d6i voi vien chirc

va tnrong, ph6 dan vi.
3. Ban y kien ella Chi uy d6i voi tnrong, ph6 tnrong don vi.
4. Bao cao t6ng hop ket qua danh gia, phan loai vien chirc ella don vi

(M~u s6 04).
D€ nghi Lanh dao cac dan vi tnrc thuoc thirc hien nghiem tile viec danh

gia, phan loai vien chirc thea huang d~nnay.z.

Nui nh(in:
- Cac don vi thuoc tnrong;
- Sa NQi vu (bao cao);
- Liru: VT, TC-HC.


